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Envoi mail adhérent 

 

 

Cliquer sur l’onglet « Collecte » présent dans le bandeau de 

gauche 

 

 

Cliquer sur le bouton « Par douchette ou saisie de code-

barres » 

Sélectionner le panier nommé « Mailing »  

 

Saisir le code barre de la carte de ou des adhérents les insérer 

dans le panier 
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Cliquer sur le bouton « Action » présent dans le bandeau de 

gauche 

 

 

 

Cliquer sur le bouton « Mailing » puis sélectionner le nom du 

panier contenant les lecteurs destinataires du message 

 

 

 

Voir écran page suivante  
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Cliquer sur le bouton « Insérer le template » 

pour afficher l’écran ci-dessous 
 

 

 

Cliquer sur le bouton « Envoyer » afin de transmettre le 

message aux destinataires. 

L’écran ci-dessous valide l’envoi du message aux destinataires 

 
 


